PROCEDURA OPERATIONALA

privind activitatea de monitorizare prin intermediul camerelor de supraveghere video in
unititile scolare din sistemul national de invdtimant, pe perioada desfasuririi probelor din
cadrul examenelor nationale si a concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatimantul preuniversitar, in anul scolar 2013-2014

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1 1n sensul prezentei proceduri, se definesc urmitorii termeni:

a) examene nationale si concurs: evaluarea nationald pentru absolventii clasei a Vill-a,
examenul national de bacalaureat, examenul national de definitivare in invatAmant si
concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamantul
preuniversitar; :

b) centru: centru de examen si centru zonal de evaluare, pentru evaluarea nationald a
absolventilor clasei a VIll-a, centru de examen si unitate de invagimant liceal in care se
organizeazi probele de evaluare a competentelor lingvistice si digitale si centru zonal de
evaluare pentru examenul national de bacalaureat, centru de examen, centru de
evaluare/contestatii pentru examenul de definitivare in invitimant, centru de concurs
pentru concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in
invitimantul preuniversitar;

c) comisie: comisia din centrul de examen, pentru evaluarea nafionald a absolventilor clasei
a VIl-a, comisia din centrul de examen si comisia de evaluare a competentelor
lingvistice si digitale, comisia pentru evaluarea lucrarilor scrise de la examenul national
de bacalaureat §i evaluare nationald, comisia de examen si comisia din centrul de
evaluare/contestatii pentru examenul national de definitivare in invathmant, respectiv
comisia de organizare i desfasurare a concursului din centrul de concurs, in cazul

concursului de ocupare a posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate in invatamaéntul
preuniversitar,

Art.2 (1) Prezenta procedura se aplici comisiei judetene/a Municipiului Bucuresti i comisiei din
unitatea desemnaté centru de examen §i evaluare pentru examenele nafionale, examenul national
de definitivare n invatimant si concursul de ocupare a posturilor didactice/catedrelor
vacante/rezervate in invatdmantul preuniversitar Scopul specific al procedurii este de aplicare a
prevederilor art.6, alin.(2) din Ordinul M.EN. nr. 4923/2013 privind organizarea $i desfisurarea
examenului de bacalaureat 2014, a art.4, alin.(2) din Ordinul M.E.N. nr. 4924/2013 privind
organizarea si desfisurarea evaludrii nationale pentru absolventii clasei a V1ll-a, in anul scolar
2013-2014, ale art. 18 alin. (1) din Metodologia de organizare si desfasurare a examenului
national de definitivare in invitdmant in anul scolar 2013 - 2014, aprobatd prin OMEN nr.
5294/2013, ale art. 72 alin. (2) din Metodologia — cadru privind mobilitatea personalului didactic
din invafiméntul preuniversitar in anul scolar 2014-2015, aprobata prin OMEN nr. 5451/2013,
cu meodificirile si completirile ulterioare si ale art. 1, alin.(2) din Ordinul M.E.C.T.S. nr.



3603/2012 privind luarea unor masuri pentru prevenirea corupiiei in desfasurarea examenului
national de acordare a definitivirii in invédtdmant pentru anul 2012, referitor la dotarea sililor de
Examen cu camere de supraveghere video.

(2) Pe durata aplicarii prezentei proceduri rimén valabile toate prevederile generale ale
Metodologiei de organizare st desfisurare a examenului de bacalaureat 2011 — Anexa 2 la
O.M.E.C.T.S. 4799 /31.08.2010, ale Metodologiei de organizare si desfasurare a evaluirii
nationale pentru elevii clase| a Vlil-a, cuprinsi in anexa 2 a O.M.E.C.T.S. nr. 4801/2010 cu
privire la organizarea si desfasurarea evaluirii nationale pentru elevii clasej a VllI-a, in anul
scolar 2010-2011, valabile si pentru anul scolar 2013-2014, ale Metodologiei de organizare si
desfasurare a examenu)ui national de definitivare in invagimant in anul scolar 2013 - 2014,
aprobatd prin OMEN nr. 5294/2013 si ale Metodologiei — cadru privind mobilitatea personaluluj

didactic din invatamantul preuniversitar in anul scolar 2014-2015, aprobata ptin OMEN nr.
5451/2013, cu modificirile st completirile ulterioare.

Art.3 (1) Pentru buna aplicare a acestei proceduri, presedintele comisiei va desemna in fiecare
unitate de invatimant in care se desfagoard probe de examen/concurs, precum si evaluarea
lucrarilor scrise, un membru responsabil cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video a probelor de examen/concurs, precum si a sililor in care se descarcd si
multiplicd subiectele, in care se preiau, se evalueazi si se depoziteaza lucririle scrise.

(2) Desemnarea persoanei responsabile prevazute la alin (1) se face prin decizie a presedinte]ui
comisiei.

(3) Atributiile persoanei responsabile cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere
video cuprind cel putin prevederile prezentei proceduri,

4) In toate unitdile de invatimant in care se desfisoard probe de examen/concurs si se
evalueaza lucrarile scrise, este indicat sa existe cel putin o persoani cu specializare IT, care sa
acorde sprijin tehnic persoanei responsabile cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video a probelor de examen, a sililor in care se descarci st multiplica subiectele, a
salilor in care se preiau, se evalueazi si se depoziteazi lucrarile scrise.

Artd in desfdsurarea activitd{ii de monitorizare a examenelor nationale/concursului,
inspectoratele scolare si comisiile au, In principal, urmitoarele obligatii:

a) sa asigure informarea persoanelor vizate §i sd@ respecte drepturile acestora in conditiile
art. 12 din Legea nr. 677/2001, cu modificirile st completirile ulterioare. Aceasta informare se
realizeazd prin intermediul unuj afis postat la sediile monitorizate, pozitionat la o distanta
rezonabild de locurile unde sunt amplasate echipamentele de supraveghere, astfel incit si poata
fi vazut de orice persoan;

b) sd ia masurile necesare pentru a asigura securitatea prelucririi datelor cu caracter
personal;

¢) s asigure confidentialitatea prelucrarii datelor;

d) sd asigure luarea masurilor tchnice si organizatorice adecvate pentru protejarea datelor
cu caracter personal Tmpotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii,
dezviluirii sau accesului neautorizat, n special daci prelucrarea respectivd comporti transmisi
de date in cadrul unei retele, precum st impotriva oricarei alte forme de prelucrare ilegali;

e) si elaboreze proceduri interne care si asigure un nivel satisfacitor de protectie, pornind
de la prevederile prezentei note.



II. DESCRIEREA PROCEDURIX

Art.5 (1) Inspectoratul scolar judefean/al municipiului Bucuresti (IS)/ISMB) asigurd dotarea
unitatilor de Tnvatimant in care se desfisoard probele de examen/concurs si evaluarea lucririlor
scrise cu camere de supraveghere video si intreprinde masurile necesare pentru inregistrarea la
Autoritatea Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Persenal, conform
prevederilor Legii nr. 677/2001.

(2) La nivelul ISI/ISMB, prelucrarea datelor cu caracter personal se realizeazd cu respectarca
regulilor generale si speciale prevazute de Legea nr. 677/2001 pentru protectia persoanelor cu
privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulafie a acestor date, cu
modificarile si completarile ulterioare .

(3) Au calitate de operator, in sensul prevazut de Legea nr. 677/2001, inspectoratele scolare
Judetene/al municipiului Bucuresti.

(4) Au calitate de imputerniciti ai operatorului structurile care prelucreazd date cu caracter
personal pe seama operatorului — unitatile scolare/institutiile de nviitimant preuniversitar de stat,
comisiile judetene de examen/comisia de examen a municipiului Bucuresti, comisiile din
centrele de examen, comisiile din centrele zonale de evaluare, comisiile de contestatii.

(5) Au calitate de utilizator al datelor cu caracter personal, denumit in continuare utilizator,
personalul operatorului sau al Imputernicitului acestuia ale carui atributii de serviciu presupun
operatiuni de prelucrare a datelor cu caracter personal.

(6) In cadrul activitdtii de prelucrare a datelor cu caracter personal, operatorii §i imputernicitii
acestora se supun activitdfilor de control prealabil sau de investigare efectuate de Autoritatea
Nationald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal si, la cerere, acordi
acesteia sprijin deplin pentru exercitarea atributiilor sale.

Art.6 (1) Unitdtile de invitimant in care se desfdgoard probele de examen/concurs, precum si
unitdtile de invifdméant unde sunt organizate centre de evaluare asigurd dotarea sililor cu
computere ale céror caracteristici tehnice permit realizarea supravegherii video prin conectarea
camerelor video.

(2) Directorii unitatilor de Invitimant in care sunt organizate examenele/concursul, precum si
directorii unitatifor de invitimant unde sunt organizate centre de evaluare, sunt responsabili de
instalarea calculatoarelor in salile de examen/concurs, tn silile in care se descarcs st multiplica
subiectele, unde se preiau, se evalucazi si se depoziteazd lucrarile scrise, de montarea si
conectarea camerelor web, precum si instalarea driver-ului pentru camere web cu cel putin 72 de
ore inainte de prima proba de examen/proba de examen/proba scrisi a concursului.

(3) Sistemul de supraveghere video-audio trebuie sa fie functional cel mai tirziu cu 72 de ore
inaintea nceperii primei probe de examen/probei scrise de concurs.

(4) ISV/ISMB monitorizeazd, prin delegati, paAni cel tarziu cu 48 ore inaintea inceperii probelor
de examen/concurs, instalarea si functionarea sistemului de supraveghere video-audio in centre.

Art.7 (1) Persoana desemnati ca fiind responsabili cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video verificd, cel tirziu cu 12 ore inaintea fiecirei probe de examen, functionarea
sistemului de supraveghere video. in aceasta activitate, ea este asistata de directorul unitétii de
invatamant si de presedintele comisiei.



(2) Pe fiecare computer trebuie si existe un spatiu de stocare liber pe hard-disk de cel putin 7
GB.

(3) Data si ora sistemului de operare ale computerului trebuie si fie cele corecte.

(4) Orice problemi legata de functionarea sistemului de supraveghere video va fi anuntata

comisiei judetene/a Municipiului Bucuresti si rezolvatd in cel mai scurt timp posibil prin
inlocuirea aparaturii defecte,

Art.8 (1) Camerele video vor fi instalate in fiecare sald de examen/concurs, astfel incit si
asigure vizibilitatea tuturor candidatilor si 53 nu poatd fi obturate prin prezenta persoanelor sau a
obiectelor.

(2) Pentru inregistrarea imaginilor video se va folosi fie softul echipamentului pus la dispozitie
de cétre [SJ/ISMB, fie programul Windows Movie Maker care este furnizat de clitre Microsoft
odata cu sistemul de operare Windows. :

(3) Setdrile programului de capturi a imaginilor video vor fi cele mai bune pentru a indeplini
simultan urmatoarele doua conditii: o calitate cit mai buni a imaginii si posibilitatea inregistrarii
a 5 ore de imagini video pe un DVD (4,3 GB).

Art.9 (1) Sistemul de supraveghere video se porneste in fiecare zi in care se sustine proba de
examen/concurs in unitatea respectivi, in jumitatea de ora dinaintea inceperii probei, de ciitre
persoana responsabila cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere video.

(2) Sistemul de supraveghere video inregistreazd imagini pe fintreg intervalul orar cit se
desfdsoard proba de examen/concurs. ,

(3) Sistemul de supraveghere video se opreste de cdtre persoana responsabild cu derularea si
monitorizarea procesului de supraveghere doar dupd ce toate lucrarile din sala respectivi au fost
predate/ dupa ce toti candidatii au fost evaluati la probele orale/practice, iar candidatii, asistentii
supraveghetori, respectiv membrii comisiei au parisit sala de examen/concurs,

(4) Asistentilor/asistentilor supraveghetori le este interzisa interventia asupra computerului sau a
camerei video.

(5) In timpul probei, monitorul computerului la care este conectati camera video este inchis.

(6) Persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere video
verificd periodic, in timpul desfasurarii probei, daci sistemul functioneaza.

Art.10 (1) Dupd ce toti candidatii au parasit centrul de examen/concurs, persoana responsabili
cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere video va inscriptiona pe DVD
imaginile inregistrate in ziua respectiva.

(2) Pentru fiecare sald de examen va fi scris un DVD. Pe DVD se va nota numirul silii de
examen/concurs si data in care au fost inregistrate imaginile video. Tn cazul in care durata
inregistrarii este mai mare, se pot scrie mai multe DVD-uri pentru aceeast sald, caz in care, pe
fiecare DVD, se va scrie numirul salii si intervalul orar de inregistrare,

(3) DVD-urile inscriptionate se pastreaza in plic sigilat, cate un plic pentru fiecare zi de examen.
Plicurile sigilate §i stampilate se pastreaza in fisetul metalic al comisiei din centrul din unitatea
de Invatamant in care s-a desfisurat proba.

(4) DVD-urile inscriptionate au acelasi regim cu documentele comisiei de examen/comisiei de
organizare si desfasurare a concursului.



(5) Imaginile video Inregistrate in timpul examenului se vor sterge de pe computer dupd
inscriptionarea lor pe DVD, dup ce in prealabil s-a verificat daca procesul de inscriptionare s-a
desfigurat corect i fisierele cu imagini sunt redabile.

Art.11 (1) Sistemul de supraveghere video se porneste in fiecare zi, in silile in care se descarca
si multiplica subiectele, unde se preiau, se evalueazi si se depoziteazi lucririle scrise.

(2) Sistemul de supraveghere video inregistreazi imagini pe intreg intervalul orar cit se
desfdgoark activitatile precizate la alin (1) .

(3) Sistemul de supraveghere video se opreste de catre persoana responsabila cu derularea si
monitorizarea procesului de supraveghere doar dupi ce toate lucririle au fost predate si toti
membrii comisiei de evaluare si-au Incheiat activitatea.

(4) In timpul activitdtilor mentionate, monitorul computerului la care este conectati camera
video este inchis.

(5) Persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere video
verificd periodic, in timpul desfasurarii activititilor respective, daci sistemul functioneaza.

Art12 (1) Dupa incheierea zilnici a activitdtilor prevazute la art.11, alin (1), persoana
responsabild cu derularea i monitorizarea procesului de supraveghere video va inscriptiona pe
DVD imaginile Inregistrate in ziua respectiva.

(2) Pentru fiecare sald va fi scris un DVD. Pe DVD se va nota numirul silii in care s-a
desfasurat activitatea respectivd §i data in care au fost inregistrate imaginile video. In cazul in
care durata fnregistririi este mai mare, se pot scrie mai multe DVD-uri pentru aceeasi sald, caz in
care, pe fiecare DVD, se va scrie numirul silii, tipul de activitate desfédsurat si intervalul orar de
inregistrare.

(3) DVD-urile inscriptionate se pastreazd in plic sigilat, cate un plic pentru fiecare zi din
perioada de examen. Plicurile sigilate si stampilate se pastreaza in fisetul metalic al comisiei din
centrul din unitatea de invatdmaént in care s-a desfisurat proba.

(4) DVD-urile inscriptionate au acelagi regim cu documentele comisiei de examen/ comisiei de
organizare §i desfasurare a concursului.

(5) Imaginile video inregistrate in timpul activitatilor previzute la art.11, alin (1), se vor sterge
de pe computer dupi inscriptionarea lor pe DVD, dupa ce in prealabil s-a verificat daci procesuli
de inscriptionare s-a desfasurat corect si figierele cu imagini sunt redabile.

DISPOZITII FINALE

Art.13 (1) La intrarea in fiecare sald de examen, precum si in salile in care se descarca si
multiplica subiectele, in care se preiau, se evalueazi si se depoziteaza lucrarile scrise, se afiseazi,
dupi caz, anunful din anexa 1, respectiv anexa 3 la prezenta proceduri.

(2) Cu cel pufin 12 ore inainte de inceperea primei probe a examenului/probei scrise a
examenului/concursului, se va afisa la intrarea in fiecare unitate scolara in care se sustin probe de
examen anuntul din anexa 2 la prezenta procedura.

Art.14 Dupd finalizarea fiecarei sesiuni a examenului, comisia judeteani/a Municipiului
Bucuresti va verifica, prin sondaj, modul in care s-a desfasurat procesul de supraveghere video in
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fiecare centru. In functie de cele constatate, se vor dispune masurile care se tmpun conform
legislatiei in vigoare.

Art.15 (1) Orice situatie care impiedicad desfisurarea in conditii normale a procesului de
supraveghere video a sililor de examen/concurs, precum si a sililor in care se descarci si
multiplicd subiectele, in care se preiau, se evalueazi si se depoziteazd lucririle scrise, va fi
raportatd imediat, in scris, comisiei judetene/ a  Municipiului Bucuregti/comisiei de
examen/comisiei de organizare si desfidsurare a concursului, de catre pregedintele comisiei din
centru, cu indicarea cauzelor care au dus la aparitia ei.

(2) Comisia judeteani/a municipiului Bucuresti/comisia de examen/comisia de organizare si
desfasurare a concursului cerceteazi situatia, dispune ducerea la indeplinire a masurilor care se
impun conform legii si informeaz comisia nationala.

Art. 16 (1) Imaginile si sunetele stocate pe DVD-uri nu reprezinti informatii de interes public si
nu pot fi comunicate tertilor, cu exceptia persoanelor autorizate, in situatii justificate.

(2) Persoana desemnati ca fiind responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de
supraveghere video, precum si comisia Judefeand/a municipiului Bucuresti/comisia din centru
/comisia de examen/comisia de organizare si desfisurare a concursului raspund de protectia
datelor cu caracter personal stocate pe DVD-uri.



ANEXA 1 LA PROCEDURA............ Y T

OPERATOR DE DATE: INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUL................. /MUNICIPIULUI BUCURESTI

SALA DE
EXAMEN

SUPRAVEGHEATA VIDEO

pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii examenuluj $i a securitatii
candidatilor

Datele cu caracter parsonal sunt prelucrate de citre 1S1/ISMB in baza notificarii inregistrate Tn Registrul de
Evidentd a prelucririi de date cy caracter personal nr....... si de ciitre MEN in baza notificirii inregistrats in
Registrul de Evident3 a prelucrdrii de date cu caracter personal nr. 5331, in conformitate cy Legea nr.677 din
2001, Tn scopul indeplinirii atributiilor legale ale MEN privind operatiunile de educatie si culturs.

Datele nu pot fi dezviluite ciitre terti. Detalii privind scopul prelucrdrii datelor cu caracter personal sunt postate
pe www.edu.ro in sectiunea Protectia Datelor Personale.




ANEXA 2 LA PROCEDURA
OPERATOR DE DATE: INS

-----------------------------

PECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUL..................... /MUNICIPIULYI BUCURESTI

CENTRU DE
EXAMEN

PREVAZUT CU SAL] SUPRAVEGHEATE
VIDEO

pentru asigurarea corectitudini desfasuririi examenuluj

si a securitatii
candidatilor

Datele cu caracter perscnal sunt prelu ii inregistrate in Registrul de
Evidenta a prelucririi de date cu caracter personal nr.......

si de cdtre MEN in baza notificarii inregistrats in
Registrul de Evidents a prelucrérii de date cu caracter personal nr. 5331, {

crate de citre 1SJ/ISMB in baza notificar



ANEXA 3 LA PROCEDURA. ......... Y .

OPERATOR DE DATE: INSPECTORATUL SCOLAR AL JUDETULUL... v /MUNICIPIULY] BUCURESTI

SALA DE
EVALUARE A
LUCRARILOR

SCRISE

SUPRAVEGHEATA VIDEO

Pentru asigurarea corectitudinii desfasurarii examenuluy;

Datele cu caracter personal sunt
Evidenta a prelucrrij de date cu
Registrul de Evident3 a prelucririi

prelucrate de citre 1SJ/ISMB tn baza n
caracter personal nr

de date cu caracter

otificirii inregistrate in Registrul de
....... i de citre MEN in baza notificirii inregistrats in
personal nr. 5331, fn conformitate cu Legea nr.677 din
t MEN privind operatiunile de educatie si cuiturs.
Datele nu pot fi dezviluite c3 i i

atre terti. Detalij privind scopul preiucririi datelor cu caracter personal sunt postate
Pe www.eduw.ro fn sectiunea Protectia Datelor Personale.



