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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a revizei in
cadrul editiei procedurii operationale.

Elemente privind Numele si prenumele Functia Data | Semndtura
responsabilii/operatiunea
1 . 2 3

) Elaborat J7Pces MARIAN Inspector
scolar

1.2. Verificat NM l A /\Mf/_A Contabil

4 sef

1:3: Aprobat Inspector
rorind TON scolar
el general

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Editia revizuitd in Componenta revizuitd Modalitatea
cadrul editiei reviziei aplica prevedrile
editiei sau reviziei
editiei
1 2 3 4

2.1. | Editia 1

2.2. | Revizial

2.3. | Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale.

Nr.crt. | Scopul NExemplar Compartiment | Functia Nume si | Data
difuzarii nr. prenume | primirii
1 2 3 4 5 6
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3.4, Evidenta 1 Contabilitate | Contabil ’ )
3.5, Arhivare 1 Contabilitate | Ref. SR CENY @ A1F Fiod
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3.6. Alte scopuri | 1 Retea-unitati | Comisia '

de invitimant | Bani de liceu

liceal Gorj

4. SCOP

Stabilirea unui set unitar de reguli privind acordarea bursei Bani de liceu la nivelul unitatilor de
invatamant din cadrul judetului Gorj

5. DOMENIU

Procedura se aplicd de cétre persoanele nominalizate in cadrul Comisiei Judetene Bani de liceu si
Comisiilor Bani de liceu din unitatile de invatdmant

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

1. Hotarérea nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor si a cuantumului sprijinului financiar ce se acordd
elevilor in cadrul Programului national de Protectie sociala “Bani de liceu™.

2. Ordinul nr. 4839/2004, privind criteriile specifice si metodologia de acordare a sprijinului financiar in
cadrul Programului national de Protectie sociald Bani de liceu™.

7. DESCRIEREA PROCEDURII
Partea I:

(1) Pentru obtinerea sprijinului financiar in cadrul Programului national de Protectie sociald “Bani de liceu”,
beneficiarii prevazuti la alin.(1), al art. 2 din Hotararea Guvernului nr. 1488/2004, intocmesc o cerere
conform modelului previzut in anexa nr. 1, pe care o depun la unitatea de invitidmant la care este inscris
elevul.

(2) Cererea prevazuti la alin. (1) va fi completatd de elev cu autorizarea reprezentantului legal..

(3) Cererea prevazuti la alin. (1) va fi insotitd de urmatoarele documente:

a) Copie a certificatului de nastere sau a actului de identitate a elevului;

b) Copii ale certificatelor de nastere sau a actelor de identitate , dupd caz, ale celorlati membri ai
familiei;

¢) Acte doveditoare care sa ateste statutul juridic sau medical de : orfan, urmas al eroilor revolutiei,
bolnav de TBC si se afld in evidenta dispensarului gcolar, ca suferd de : diabet, o boald maligna,




d)
)

sindrom de malabsotie grava, insuficientd renald cronicd, astm bronsic, epilepsie, cardipatie
congenitald, hepatitd cronicd, galucom, miopie grava, boli imunologice, ca este infestat cu virusul
HIV, sau este bolnav de SIDA, ca sufera de poliatritd juvenila, spondilitd anchilozantd sau reumatism
articular, handicap locomotor.

Certificarea bolii se face de catre medicul abilitat si avizeze acordarea burselor, conform Ordonantei
de urgentd a Guvernului nr. 150/2002, privind organizarea si functionarea sistemului de asigurdri
sociale de sanatate, cu modificarile si completarile ulterioare, numai dupa efectuarea unor anchete
sociale pentru a se analiza starea materiald a familiei;

Acte doveditoare, in original, privind veniturile membrilor familiei.

Adeverinta eliberata de catre unitatea scolard din care sa rezulte media generald si numarul de absente
nemotivate din anul scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in cadrul
Programului national de Protectie sociald "Bani de liceu”.

(4) Documentele prevazute la alin.(3) lit.a) si b) se vor depune in copie, cu conditia ca la depunerea cererii,
solicitantul sa prezinte §i actele in original.

(5) Persoanele din cadrul unitatii de invatamant, desemnate sd primeasca dosarele, vor confrunta actele in
original previzute la alin.(3) cu copiile, iar pe acestea din urma vor trece mentiunea “conform cu
originalul” pe fiecare pagina, sub care vor semna atat primitorul, cét §i solicitantul.

(6) In cazul in care existd elevi care au acelasi venit, la departajarea lor se va tine cont, in ordine, de unul din
urmétoarele criterii:

a)

b)

¢)

d)

Statutul juridic sau medical al elevilor, in sensul ci au prioritate: orfanii, urmasii eroilor revolutiei,
bolnavii de TBC si care se afla in evidenta dispensarelor scolare, cei care suferd de diabet, boli
maligne, sindrom de malabsotie gravé, insuficienta renala cronicd, astm bronsic, epilepsie, cardipatie
congenitald, hepatita cronica, galucom, miopie grava, boli imunologice, cei infestati cu virusul HIV,
sau bolnavi de SIDA, cei care suferd de poliatritd juvenild, spondilitd anchilozantd sau reumatism
articular, handicap locomotor.

Domiciliul, avand prioritate elevii proveniti din mediul rural si care sunt scolarizati in alta localitate,
conform Legii invatimantului nr. 84/1995, republicatd, cu modificarile i completarile ulterioare.
Media generald a anului scolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului financiar in
cadrul Programului national de Protectie sociala “Bani de liceu”.

Absentele nemotivate acumulate in anul gcolar anterior depunerii cererii pentru acordarea sprijinului
financiar in cadrul Programului national de Protectie sociald "Bani de liceu™.

(7) Nu pot constitui criterii de acordare a burselor: religia, sexul, aparteneta politica a elevului sau a familiei
acestuia, apartenenta la organizatii legal constituite.

(8) Sprijinul financiar prevazut in cadrul Programului national de Protectie sociald ”Bani de liceu” se acorda
Junar, in cuantum de 180 lei pe luna, la inceputul anului scolar, pe perioada cursurilor scolare, inclusiv pe
timpul pregatirii si sustinereii examenului de bacalaureat sau de diploma si pe perioada practicii in
productie.

(9) Sprijinul financiar se sisteazi in urmitoarele situatii:

Elevul absenteazi nejustificat minimum 20 de ore, la diferite discipline de invitimant;

Elevul a fost eliminat de la cursuri pe o perioadi de 3-5 zile , conform prevederilor art.108
alin.(2), lit.e) din Regulamentul de organizare si functioanre a unititilor de invitimant
preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei §i cercetarii nr. 4747/2001;

Elevul a obtinut sub nota 7 la purtare;

Elevul nu mai frecventeazi cursurile unititii de invitimant sau a fost exmatriculat.



Comisiile constituite la nivelul unitatilor de invitimént vor centraliza listele cu elevii eligibili,
conform modelului prezentat in anexa nr.2 i le vor introduce in aplicatie.

Lista cu beneficiari va fi facutd publica pe portalul “Bani de liceu” pe data de 28 a lunii octombrie a
fiecdrui an.

(10)  Sumele reprezentand sprijin financiar acordat in baza Programului national de Protectie sociala "Bani
de liceu” se repartizeaza inspectoratelor scolare judetene, respectiv al municipiului Bucuresti de catre
Ministerul Educatiei si Cercetdrii, pe baza listelor cu beneficiarii sprijinului transmise de inspectoratele
scolare si validate de comisia constituité la nivelul ministerului.

(11)  Plata sprijinului financiar catre elevi se va face prin caseriile unitatilor de invafamant.

(12) in situatia in care exista elevi care, pe parcursul anului scolar, isi pierd dreptul de a beneficia de
sprijinul finaciar “Bani de liceu”, comisia judeteand/a municipiului Bucuresti, responsabila cu gestionarea
Programului national de Protectie sociala “Bani de liceu”, constituitd la nivelul inspectoratului scolar
judetean/Inspectoratului Scolar al Municipiului Bucuresti, poate reloca acest sprijin altor elevi.

(13) Relocarea sprijinului financiar se poate face pentru elevii care indeplinesc conditiile prevazute la art.2
din Hotardrea Guvernului nr. 1488/2004 privind aprobarea criteriilor si cuantumului spri] inului financiar
ce se acorda elevilor in cadrul Programului national de Protectie sociald “Bani de liceu”, cu modificarile
si completirile ulterioare si care au fost omisi din lista initiald a beneficiarilor din diferite motive, care nu
au depus contestatia in timpul destinat acestei proceduri sau care, din motive obiective, au completat
dosarul cu intarziere.

(14) inainte de realocarea acestui sprijin, comisia judeteand/a municipiului Bucuresti responsabila cu
gestionarea Programului national de Protectie sociald ”Bani de liceu” are obligatia de a transmite
Comisiei nationale responsabile cu gestionarea Programului national de Protectie sociald "Bani de liceu”
constiuita la nivelul Minsiterului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice, lista elevilor propusi pentru
realocarea sprijinului financiar.lista intocmita la nivel judetean se transmite in formatul prevazut in anexa
31 O

(15) Comisia nationala responsabild cu gestionarea Programului national de Protectie sociald "Bani de
licew” constiuitd la nivelul Minsiterului Educatiei Nationale si Cercetdrii Stiintifice analizeaza lista
propusi de comisia judeteand/a municipiului Bucuresti responsabili cu gestionarea Programului national
de Protectie sociala “Bani de liceu”, in conformitate cu prevederile legale in vigoare ale aecstui program,
si valideaza sau nu elevii nou-introdusi in lista.

(16) Comisia nationala responsabild cu gestionarea Programului national de Protectie sociald “Bani de
liceu” constiuita la nivelul Minsiterului Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice va transmite comisiei
judetene/a municipiului Bucuresti responsabila cu gestionarea Programului national de Protectie sociald
*Bani de liceu” lista cu elevii validati.

(17)  Sprijinul financiar "Bani de liceu” se realocd din luna imediat urmatoare pierderii acestui drept de
catre elevul beneficiar initial, dupa validarea noilor elevi beneficiari.

Partea a II-a:
(18) Ulterior aprobarii listei beneficiarilor, lunar, comisiile din unititile de invatimént prin fiecare
profesor diriginte, monitorizeaza criteriilr prevazute la pct. (9) si depun la secretariatul scolii situatia
prevazuta in anexa nr.1.

Situatiile astfel elaborate vor fi inregistrate in registrul de intrdri-iesiri si vor fi asumate prin
semndturd de cdtre profesorii diriginfi.




(19) Compartimentul secretariat elaboreaza statele privind plata bursei Bani de liceu pe baza situatiei
lunare inaintate de profesorii diriginti/clase.

(20)  Statul de plata (borderoul de platd este inaintat Compartimentului Contabilitate din unitatea de
invatimant. Pe baza statelor lunare elaborate, contabilul/contabilul sef solicitd deschiderea creditelor
bugetare lunare catre Inspectoratul $colar Judetean Gorj, atasand adresei o copie a borderoului. Solicitarea
deschiderii de credite va fi transmisa catre Inspectoratul Scolar Judetean Gorj pana la data de 20 ale lunii,
pentru luna precedenta.

Statele (borderourile) vor fi asumate prin semndturd de cdtre secretarul unitdtii/persoana desemnatd
cu atributii in vederea intocmirii statelor/borderourilor lunare, contabilul/contabilul sef si aprobate de catre
director.

(21)  La finalul fiecarui trimestru, unitatile scolare transmit citre Inspectoratul scolar Judetean Gorj situatia
platilor pentru Bursa “Bani de liceu”, insotitd de extrasele de cont aferente semnate “conform cu originalul”.

Partea a 11l-a:

(22) Inspectoratul Scolar Judetean Gorj transmite fiecdrei unitati de invatimant fila de buget pentru Titlul
59 — Alte cheltuieli.

(23) Inspectoratul Scolar Judetean Gorj, prin compartimentul contabilitate, centralizeaza necesarul
unitatilor de invatamant si solicita deschiderea de credite pentru Titlul 59, catre ordonatorul principal de
credite.

(24)  Lunar, dupd alimentarea conturilor de catre ordonatorul de credite, ISJ Gorj repartizeazi cu dispozitie
bugetari sumele citre unitatile de invatagmant.

(25) La finele fiecarui trimestru, centralizeazd situatia platilor la unitatile de invatimant, in vederea
elaborarii situatiilor financiare trimestriale.

Precizdrile pentru implementarea programului sunt transmise in scoli de Inspectoratul Scolar
Judetean Gorj conform Notei anuale MENCS privind derularea Programului national de protectie sociald
”Bani de liceu”.



Anexa nr. 1

Monitorizarea lunara a beneficiarilor ajutorului financiar "Bani de liceu™

An scolar
Clasa Luna An
Nr.crt. | Nume si clasa Numir absente | Elevul a Elevul a Elevul nu
prenume nemotivate/elev | fost obtinut sub | mai
beneficiar eliminat de | nota 7 la frecventeaza
bursa la cursuri purtare cursurile
profesionald pe o (da/nu) unitatii de
cumulate cu perioada de invatamant
luna precedenta | 3-5 zile sau a fost
(da/nu) exmatriculat
(da/nu)
1
2
.
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