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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind | Numele si prenumele Functia Data Semndtura’
esponsabilii/oper

tiunea
| 2 &} 4 5

1.1.Elaborat Popescu Melania Maria Inspector scolar IPT 1057 08 201 6 M%,_

| 1.2.Verificat

Staicu Marian

institutional

Inspector management

00 08 Loty

1.3.Abrobat

Isfan lon

Inspector Scolar
eneral

. a0l

2.

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul procedurii operationale

JAN

Editia/ revizia in Componenta Modalitateareviziei | Datade la care se
cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau a reviziei
editiei
1 2 3 4
2.1. | Editial 15.09.2016
22. | Revizia

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii operationale
Scopul | Exemplar | Compartiment Functia Nume Data Semnatura
Difuzarii nr. si primi
1 2 3 4 5 6 7

3.1. | Informare 1 - Unitatile de invatamant
profesional si tehnic
Dirigintii claselor de
profesionala

3.2. | Aprobare 2 Consiliul de | Presedinte CA

Administrati

3.3. | Aplicare 1 - Comisia pentru
acordarea bursei
profesionale pentru
elevii care frecventeaza
invatamantul
profesional din fiecare
unitate IPT
Dirigintii claselor de
profesionala

3.4. | Evidenta/ 3 Comisia CEAC| Secretar

Arhivare
-
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4. Scopul procedurii operationale

Aceasta procedura stabileste modalitatea de functionare a comisiei pentru acordarea
sprijinului financiar lunar de 200 lei, prin programul national de protectie sociala ,.Bursa
profesionala” elevilor inscrisi in invatamantul profesional din cadrul unitatilor de invatamant
profesional si tehnic, in anul scolar 2016-2017.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica de toate unitatile de invatamant profesional si tehnic care
scolarizeaza elevi in invatdmantul profesional si tehnic tuturor elevilor care frecventeaza
invatamantul profesional, incepand cu anul scolar 2016 —2017.

6. Documente de referinta (reglementari) aplicabile activitatii procedurale

« Hotirarea de Guvern Nr. 1062 din 30.X.2012, publicata in M.O. Nr. 756 din 9
noiembrie 2012, privind modalitatea de subventionare de catre stat a costurilor pentru elevii
care frecventeaza invatdmantul profesional

« Legea Educatiei Nationale 1 /2011

7. Definitii si prescurtari ale termenilor utilizati in procedura operationala
7.1 Definitii ale termenilor

BURSA PROFESIONALA Sprijin financiar lunar de 200 lei, acordat de
catre Guvernul Romaniei, tuturor elevilor
care frecventeaza invatamantul profesional

SUBVENTIONARE A ajuta, a sustine cu subventii

EFICACITATE Masura in care activitatile planificate sunt
realizate si sunt obtinute rezultatele
planificate

PROCEDURA OPERATIONALA Procedura operationala — prezentarea

formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati. a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat, in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual;

MONITORIZARE Supraveghere si inregistrare

7.2 Abrevieri ale termenilor

PO — Procedura operationala;

CEAC- Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
CA — Consiliul de Administratie
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8. Descrierea procedurii operationale

8.1. Constituirea Comisiei pentru Acordarea Bursei Profesionale, desemnatd de consiliul de

administratie al unitatii de invdtdmant , inainte de inceperea anului scolar.

8.2. Comisia pentru Acordarea Bursei Profesionale afiseazd la loc vizibil prevederile legale
referitoare la ,.Bursa Profesionala™;

8.3. Dirigintii claselor de invatamént profesional indruma elevii majori / parintele sau persoana care
exercita autoritatea parinteascd pentru elevul minor, in vederea completdrii cererii de acordare a ,.Bursei
Profesionale”, conform modelului din Anexa 1 (pentru elevul minor) si Anexa 2 (pentru elevul major);

8.4. Dirigintii claselor de invatamant profesional inregistreaza cererile de acordare a ,,Bursei
Profesionale”, pentru fiecare an scolar, la secretariatul unitatii de invatamant.

8.5. Comisia pentru Acordarea Bursei Profesionale, primeste cererile pentru acordarea bursei,
aproba lista cu beneficiari si sumele cuvenite;

PN 8.6. Comisia pentru Acordarea Bursei Profesionale afiseaza la loc vizibil lista cu beneficiarii
..Bursei Profesionale™;

8.7. Comisia pentru Acordarea Bursei Profesionale transmite catre Inspectoratul Scolar Judetean
Gorj lista cu beneficiarii ,.Bursei Profesionale™

8.8. Dirigintii claselor de invatamant profesional sesizeaza Comisia pentru Acordarea Bursei
Profesionale, cazurile din clasa pe care o conduc, previzute de Art.7, alin. (1), (2) si (3) din Hotararea de
Guvern Nr. 1062 din 30.X.2012, publicata in M.O. Nr. 756 din 9 noiembrie 2012, prin intocmirea unui
referat;

8.9. Comisia pentru Acordarea Bursei Profesionale monitorizeaza absentele elevilor care
beneficiaza de ..Bursa Profesionala™ si retrage sau inceteazd acordarea bursei, pe baza referatului
intocmit de dirigintele clasei, in cazul aparitiei unei situatii prevazute de Art.7, alin. (1), (2) si (3) din
Hotararea de Guvern Nr. 1062 din 30.X.2012, publicata in M.O. Nr. 756 din 9 noiembrie 2012, privind

modalitatea de subventionare de citre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza invdtamantul
profesional.

9. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

9.1. Directorul unititii de invatamant:

« Monitorizeaza activitatea de acordare a burselor profesionale

9.2. Directorul adjunct al unitatii de invatdmant:

« Asigura resursele necesare pentru editarea, pastrarea si difuzarea doc umentelor
9.3. Coordonatorul al Comisiei pentru Acordarea Bursei Profesionale pentru elevii care
frecventeaza invatamantul profesional:

« Afiseaza la loc vizibil prevederile legale privitoare la ,,Bursa profesionala™

« Aplica procedura de functionare a Comisiei pentru Acordarea Bursei Profesionale
« Elaboreaza modelele de cerere pentru acordarea bursei profesionale

« Coordoneaza activitatile Comisiei pentru Acordarea Bursei Profesionale

9.4. Membii comisiei :

« Monitorizeaza absentele elevilor din clasele de invatamént profesional

9.5. Contabilul unitatii de invatamant :

« Intocmeste documentele contabile necesare pentru acordarea burselor scolare.

10. Anexe, inregistrari, arhivari
Prezenta procedura are urmatoarele anexe:
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Anexa 1:
Unitatea de invatamant:
Nr. /
CERERE

pentru subventionarea de catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza invatamantul

profesional prin - Programul national de protectie sociali“Bursa profesionala”

Subsemnatul .......coecveniininnen . domiciliat/a M. B «ooensmemsssssisistonsansiiise
71, & O , parinte/persoand care exercit a autoritatea parinteascad/
tutorala, @  eleVuluI/ElEVEL ..o , din clasa ......... , de
TR ereniommem e s o m e A A S S b nascut(2) In data........ooeeivenriinninnens , in localitatea

solicit acordarea sprijinului financiar din cadrul Programului national de protectie sociald,,Bursa

profesionala”, destinat elevilor care frecventeaza invatamantul profesional.

Semnitura reprezentantului legal,

Anexa 2:
Unitatea de invitamant:
Nr. /

CERERE
pentru subventionarea de catre stat a costurilor pentru elevii care frecventeaza invatamantul

profesional prin  Programul national de protectie sociala “Bursa profesionala™

SUDSEMNATUL +evveeeeeeeieiciirirareeseresereeessseraneerasssns , domiciliat/a ..o ,

Programului national de protectie sociala ,,Bursa profesionala”, destinat elevilor care frecventeaza

invatamantul profesional.

Semnatura elevului,
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