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Nr. / Registrul special proceduri
PROCEDURA OPERATIONALA
privind acordarea ajutorului financiar in vederea stimulirii achizitionarii de
calculatoare "EURO 200"
-~
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
Nr. | Elemente Numele si Functia Data Semnatura
crt. | privind prenumele
responsabilii /
operatiunea
1. 2 3. 4. .
- Inspector gcolar pentru
1.1. |Elaborat Cocl'lma monitorizarea programelor 12.07.2016
Maria " .
vizdnd accesul la educatie ; d
12, |Verificat dessiicin Consilier juridic 12.07.2016 (] \/&,/%
Carmen .
1.3. |Aprobat lIon Isfan Inspector scolar general 12.07.2016
-
i
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor brocedﬁii operationale
Nr. | Editia/ reviziain | Componenta Modalitatea de Data de la care se aplica
crt. | cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2 3. 4,
2.1. | Editial X X 11.07.2016
2.2. | Revizial.2.
2.3. | Revizia 1.3.
24. | Revizia 1.4.
3. Lista persoanelor la care se difuzeazi editia / revizia in cadrul editiei procedurii
operationale
Nr. Scopul Ex. Compartim Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii nr. ent prenume primirii
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1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1 aprobare 1 Conducere Inspector Ion Isfan 12.07.2016 ’
scolar general CDF:I/
3.2. avizare 2 Conducere | Inspector Staicu 12.07.2016 Fiod
scolar general Marian :
adjunct (
3.3. | verificare 3 Juridic Consilier | Lambu Carmen | 12.07.2016 ’.\7
juridic
34. | aplicare 3 Comisia judeteani privind acordarea 12.07.2016 DiﬁJZ!{fe
ajutorului financiar in vederea stimulzrii electronica
achizifiondrii de calculatoare "EURO 200"
X - aplicare 3 Comisia judeteand de contestatii 12.07.2016 Difuzare
electronica
3.6 aplicare 3 Comisia "EURO 200" din unitatile scolare 12.07.2016 Difuzare
electronicd
3.6. aplicare 3 Directorii unitétilor de invitimant 12.07.2016 Difuzare
electronica
3.7. arhivare 3 Secretariat Secretar Catrina 12.07.2016 Difuzare
Cristina electronica
4.  Scopul procedurii operationale
Scopul acestei proceduri este de a defini modul in care elevii pot beneficia de  acordarea
ajutorului financiar, conditiile, modul de acordare si plata in cadrul Programului ,,Euro 200".
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
* Procedura se aplica de comisia judeteana desemnati prin decizie a inspectorului scolar general si
comisiile din unitatile scolare.
* Beneficiarii acestui Program ,,Euro 200" sunt familiile cu elevi si/sau studenti ai invatamantului de
stat sau particular acreditat care indeplinesc conditiile legale privind ajutorului financiar .
*  Ajutorul se acorda o singura dati in cadrul unei familii.
6. Documentatia aplicabili procedurii operationale

Legea educatiei nationale nr. 1/.2011, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr.
18/10.01.2011, cu completarile si modificarile ulterioare.
LEGEA nr. 269 din 16 iunie 2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii
achizitiondrii de calculatoare , cu completarile si modificarile ulterioare.
Hotararea nr. 1.294 din 13 august 2004 privind aprobarea Normelor metodologice pentru
aplicarea Legii nr. 269/2004 privind acordarea unui ajutor financiar in vederea stimulirii

achizitionarii de calculatoare.
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7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in_ procedura operationali

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Nr. Termenul
crt.

Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul respectiv

1.

Procedura operationali

Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu
privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii
procesului respectiv.

2. Editie a unei proceduri Forma inifiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
operationale, aprobati si difuzata.

g Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, adiugare, actualizare,
suprimare sau altele asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai
multor componente ale wunei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

4, »Euro 200" Acordarea unui ajutor financiar in vederea stimularii
achizitionarii de calculatoare.

7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati

Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat

1. PO, Procedura operationald

2. E. Elaborare

3 V. Verificare

4. A. Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. 3, 34 Centru de comunicare

T M.E.N.C.S Ministerului Educatie Nationale si Cercetarii Stiintifice

8. CA. Consiliul de Administratie

9. C.J..Euro 200" |Comisia judeteana privind programul .,.Euro 200"
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8. Descrierea proceduril :
Judefene:

a) inspector scolar general
adjunct — presedinte;

b} secretarul inspectoratului
geolar — membru;

¢) informatician— memhru,
d) administratorul financiar -

e,
Se constituie comisia judeteand prin decizia Inspectorului Scolar General

Componenta Comisiei \

membru /

Componenta
Comisiei este
urmitoarea:
a) directorul unififii
de Tnviit¥mant -
¢ presedinte;

b) profesorul
responsabil de burse
Se constituie comisia de la nivelul unitatii de invatdmant pan3 la data de — membru;

15 sept. prin decizia directorului unitatii ¢) secretarul unititii

membru;
d) contabilul unitstii
* membru.

N

Comisia din unitatea scolari afiseazs la loc vizibil Legea nr. 269/2004, si HG 1294/2004, cu
modificarile si completirile ulterioare privind normele metodologice i lista documentelor
necesare pentru intocmirea dosarului. Comunicd dirigintilor normele metodologice si data limit3
de depunere a cererilor s documentelor in vederea acordirii ajutorului financiar, conform
calendarului aprobat prin Hot3rdre a Guvernului.

¥

Dirigintii Informeaz3 elevii si pun la dispozitie normele metodologice pentru ca acegtia si-gi
pregateascd dosarul.

v

Elevii/périntii aduc dosarele complete si le predau spre Inregistrare si
verificare comisiei, conform calendarului $i metodologiel,

v

Comisia din unitatea scolars verific existenta tuturor documentelor fegate, precum i
eligibilitatea solicita ntilor §i transmite comisiei judetene situatia centralizatoare a dosarelor
inregistrate

{
Y
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Comisia din unitatea scolara tnainteazs la Inspectoratul Scolar lista cu beneficiarii si adresa tip si
ingtiinteazd elevii ale ciror dosare au fost respinse.

¥

Comisia judeteand verific incadrarea in termen privind completarea tuturor campurilor din
machete, verificd unele cereri transmise sau solicitate de MENCS. Centralizeazi datele,
asigurd preluarea certificatului digital care permite accesul protejat la portalul pentru achizitii
PC cu ajutor financiar si inregistreazi, in portal, elevil. eligibili.

v

Comisia judeteand transmite Comisiei Centrale din cadrul Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetdrii Stiintifice situatia centralizatoare a documentelor doveditoare achizitiondrii
calculatoarelor de citre beneficiari.

¥

Comisia Centrald valideazi lista persoanelor beneficiare si atribule numere unice de
identificare fiecirui beneficlar de ajutor financiar. Lista se aprobé prin ordin al ministrului
educatiei nationale §i cercetérii stiingifice §i se transmite comisiei judetene §i comisillor din
unitadtile scolare.

E

Tn termen de 5 zile de la data publicirii listel nominale a beneficiarilor pe portalul
Ministerului Educatiei Nationale se pot depune contestatii la comisia de contestatli din

cadrul inspectoratulul scolar judetean.

¢ Componenta
Comisia de contestatii a 1.5.1.Dolj analizeazi contestatille primite de Ia Cﬁlﬁﬁ&:i 30
elevi 5i le rezolva Tn termen de 15 zile de la depunerea acestora. Pentru ﬁmp,;;, seolar
contestatiile admise solicitd Ministerului Educatiei Nationale siCercetdrii general; i
Stiintifice fondurile aferente. W93 Mmpatnsh amoten

i AL

Comisia Centrald distribuie Comisiel judetene bonurile valarice

v

Comisia judeteand comunica prin secretar/informatician fiecsrei unitadti scolare rezultatele si
data la care acest ajutor va fi acordat si distribuie bonurile valorice in scoli, valabile pentru
anul calendaristic in curs. Distribuirea bonurilor se realizeazi pe baza unei imputerniciri
semnate de directorul unititil scolare.

L)
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v

scolile distribule elevilor/pirintilor bonurile. Acestia vor aduce dovada achizitiei calculatorului
de la de agentil economici prin: copie dup facturii/factura fiscald, dupd caz sl procesul verbal
de predare-primire a calculatorului eliberate)

.

Comisia din scoald impreund cu solicitantul var semna, pentru conformitate, pe flecare pagind
a copiilor dupd facturd/factura fiscala si dupé procesul verbal de predare-primire a
calculatorului si le transmite citre informatician/secretar din cadrul Inspectoratului Scolar
Judetean Dolj, pe baza unui centralizator.

v

Comisia judeteand informeazi prin informatician/secretar Comisia central3 asupra situatiei
eliberdrii bonurilor valorice, achizifiondrii de caiculatoare, cererilor de decontare depuse de
catre agentii economici si efectuirii plitilor citre agentil economici.

Noti:

1. Fiecare bon valoric este identificat unic la nivel national prin serie $i numir. Bonurile
Yalorice sunt valabile numai pentru anul calendaristic in care au fost elaborate.

2. In conformitate cu HG 1294/2004, art. 20 privind anularea bonurilor valorice si
demersurile ulterioare, vor fi duse Ia indeplinire de contabil/informatician.

3. Prevederile din HG 1294/2004, art, 16 privind inaintarea de ciitre egentul economic a

documentelor, bonurilor valorice vor fi aduse la indeplinire de comisia judeteani prin
contabil/secretar.

9. inregistréri, arhiviri, anexe
Procedura operationala se inregistreazi in Registrul special pentru proceduri al ISJ Gorj  si se arhiveazi
in conformitate cu prevederile PO privind activitatea de arhivare a documentelor.
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Anexa 1.

Citre, 1.S.J. GORJ

Va inaintdm situatia centralizatoare a dosarelor inregistrate in cadrul
Programului national ,,EURO 200" privind acordarea unui ajutor financiar in
vederea stimularii achizitionarii de calculatoare.

Mentionam ca elevii pentru care se solicita sumele respective sunt eligibili
in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/.2011, Legii nr.
269/2004, Hotérarii nr. 1.294 din 13 august 2004 privind acordarea unui ajutor
financiar, cu modificarile i completdrile ulterioare, precum si cu alte prevederi
legale in vigoare.

Am luat la cunostinta de faptul ca nerespectarea prevederilor legale atrage

dupa sine raspunderea disciplinard, civild sau penald, in functie de gravitatea
faptei.

DIRECTOR,
Prof. ............

Presedinte comisie/secretar,



